
Оптимизация процесса 
заполнения и обработки 

табелей посещаемости детей

• МБДОУ ДС №27 
"Семицветик" г.Юрги



Паспорт проекта



Команда проекта

Рослова Татьяна Юрьевна, старший воспитатель 

– руководитель проекта

Федорова 

Александра Михайловна, 

воспитатель

Матрошилова

Ольга  Николаевна, 

Зам по БОП, 

учитель-логопед

Овчинникова

Ирина Юрьевна, 

воспитатель



Пирамида проблем

 Временные потери при 
составлении табеля посещаемости.

Необходимость ручного подсчёта 
данных.

Допущение воспитателями ошибок 
при подсчете данных в табеле 
посещаемости.

Расходы на тиражирование 
бланков.

1

2 3

4

РФ

РЕГ

ДОУ



Рабочее место 
воспитателя

Ежедневное 
заполнение 

табеля 
посещаемости в 

группе

60  мин.

В
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ШАГ 1

Воспитатель

Ежедневное 
заполнение 

табеля 
посещаемости в  

таблице АИС 
ДОУ

10 мин.

Воспитатель

Ежедневное 
заполнение 

табеля 
посещаемости в 

медицинском 
кабинете

15 мин.
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Карта состояния текущего процесса
«Оптимизация процесса заполнения и обработки 

табелей посещаемости детей» на 13.01.2022

ШАГ 4

Рабочее место 
воспитателя

Ручной подсчет 
данных в конце 

месяца

120 мин.
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ВПП  (время протекания процесса) - до 205 мин.
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Анализ проблем

Устранение ежей         – решение проблем

Проблема Решение проблемы Экономия 
времени

Временные потери при 

составлении табеля 

посещаемости

Переход на заполнение электронной формы 

табеля (система АИС ДОУ)

до 45 минут

Необходимость ручного 

подсчета данных

Автоматизированное составление отчетов до 15 мин 

Допущение 

воспитателем ошибок 

при подсчете данных в 

табеле посещаемости

Автоматизированное заполнение табеля 

посещаемости

до 5 мин

Расходы на 

тиражирование бланков

Перевод данных с электронной на бумажную 

форму (для отчета в бухгалтерию) в одном 

экземпляре

до 5 минут



Рабочее место 
воспитателя

Ежедневное 
заполнение 

табеля 
посещаемости в 

группе
(приход детей в 

ДОУ)

60 мин.

В
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ШАГ 1

Воспитатель

Ежедневное 
заполнение 

табеля 
посещаемости в  

таблице АИС 
ДОУ

10 мин.

Воспитатель

Ежедневное 
заполнение 

табеля 
посещаемости в 

медицинском 
кабинете

10 мин.
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ШАГ 2
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Карта состояния текущего процесса
«Оптимизация процесса заполнения и обработки 

табелей посещаемости детей» на 25.03.2022

ШАГ 4

ВПП  (время протекания процесса) - до 90 мин.

Рабочее место 
воспитателя

Ручной подсчет 
данных в конце 

месяца 
(визуальный 

контроль)

10 мин.



Достигнутые результаты

на 13.01.2022

на 25.03.2022

На 110 мин.

Экономия времени 

заполнения и обработки табелей посещаемости детей 

до 110 минут


