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Карта текущего состояния процесса 
"Оптимизация процесса 

Подготовка и размещение информации на сайт  
образовательной организации " 

Руководитель

Поручение 
о размещении информации 

на сайт

5 мин. - 20 мин.

ШАГ 1

Сотрудники ОО

Сбор и подготовка 
информации 

30 мин. – 40 мин.

Сотрудники ОО 

Передача  информации для 
выборки материалов

1 мин. – 10 мин.

ШАГ 2 ШАГ 3

Руководитель 

Получение текстовой 
информации для выборки 

материалов

1 мин. – 10 мин.

ШАГ 4

Руководитель  

Отбор 
материалов   

30 мин. – 45 мин.

ШАГ 5

Сотрудники ОО

Передача полной 
информации системному 

администратору для 
размещения на сайте

15 мин. – 25 мин.

ШАГ 6

Системный 
администратор  

Размещение 
информационного 
материала на сайт 

учреждения

25 мин. – 50 мин.

ШАГ 7

4

2

2

3

ВПП 
(время протекания 

процесса) 
108– 200 мин.

1

1

5
5

1. Избыточность информации, подробное обсуждение мероприятия
2. Отсутствие единого стиля оформления текстовой информации
3. Отсутствие на рабочем месте, занятость руководителя
4. Временные потери, отсутствие ограничения на  количество и размер  информации для размещения
5. Временные потери при загрузке  файлов с большим объемом



Пирамида проблем

Уровень ДОУ –
1. Избыточность информации, подробное обсуждение 

мероприятия
2. Отсутствие единого стиля оформления текстовой 

информации
3. Отсутствие на рабочем месте, занятость руководителя
4. Временные потери, отсутствие ограничения на  

количество и размер  информации для размещения
5. Временные потери при загрузке  файлов с большим 

объемом

Региональный уровень –
проблем не выявлено

Федеральный уровень -
проблем не выявлено



Анализ проблем

Рекомендуется перечислить основные проблемы, как были решены, 

посредством какого инструмента выявлена коренная причина, и т.д.

Разместить интересный информативный фото-материал

Проблемы Пути  решения Экономия
времени

1.
Избыточность информации, 

подробное обсуждение 
мероприятия

Алгоритм подготовки информации для 
размещения на сайт 

30-45мин.2.
Отсутствие единого стиля 

оформления текстовой 
информации

Шаблон для размещения информации на 
сайте (с ограничением редактирования и 

количества печатных символов)

3.

Отсутствие ограничения на  
количество 

и размер  фотографий для 
размещения

Требования к количеству, размеру и 
качеству фотографий 

4. Отсутствие на рабочем месте,  
занятость руководителя

Передача материалов по электронным 
формам связи

14 мин.

5. Временные потери при загрузке  
файлов с большим объемом

-Шаблон для размещения информации 
на сайте ( с ограничением 

редактирования и количества печатных 
символов) 

-Требования к размеру и качеству 
фотографий 

20-50 мин. 



Карта целевого состояния процесса 
"Оптимизация процесса 

Подготовка и размещение информации на сайт  
образовательной организации " 

Руководитель

Поручение 
о размещении информации 

на сайт

5 мин. - 20 мин.

ШАГ 1

Сотрудники ОО

Сбор и подготовка 
информации 

20 мин. – 30 мин.

Сотрудники ОО 

Передача  информации для 
выборки материалов

1 мин. – 3 мин.

ШАГ 2 ШАГ 3

Руководитель 

Получение текстовой 
информации для выборки 

материалов

1 мин. – 3 мин.

ШАГ 4

Руководитель  

Отбор 
материалов   

10 мин. – 20 мин.

ШАГ 5

Сотрудники ОО

Передача полной 
информации системному 

администратору для 
размещения на сайте

3 мин. – 5 мин.

ШАГ 6

Системный 
администратор  

Размещение 
информационного 
материала на сайт 

учреждения

7 мин. – 10 мин.

ШАГ 7

ВПП 
(время протекания процесса) 

47– 91 мин.



Дорожная карта по оптимизации процесса
"Оптимизация процесса 

Подготовка и размещение информации на сайт  
образовательной организации " 



Достигнутые результаты

Тезисное определение важных этапов мероприятия.

Экономия времени.

Передача информации в сжатом виде.

Повышение ценности результата мероприятия.

Было

Стало

на  61 –
109 минут

на   54 -
56%


